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Tilastopalvelun kayttdohjeet

1 TILASTOPALVELU

1.1 Yleista

Tilastopalvelu on yritys-, yhteisd- tai henkilékohtaisen tilastoitavan tiedon keraamiseen,
jalostamiseen ja jakamiseen kehitetty Internet-palvelu. Palvelu on helposti raataloitavissa ja
sovitettavissa eri organisaatioiden ja erilaisten kayttajakuntien tarpeisiin.

Nama kayttéohjeet on tarkoitettu palveluun tilastotietoa syoéttaville ja tallennettua tilastotietoa
raportoiville henkildille. Palvelua hallinnoiville henkildita varten on erilliset hallinnointiohjeet.

Tilastopalvelun kotisivut ovat osoitteessa http://stats.jalavan.net/.
Tilastopalvelun esittelyversio on osoitteessa http://demo-stats.jalavan.net/.
1.2 Aloitussivu

Palvelun aloitussivulla valitaan kayttokieli tai siirrytdan suoraan sisdaankirjautumiseen sivun
vasemmassa reunassa olevien linkkien kautta.

TILASTO.NET

£ alkuun
Tilastointi Tilastopalvelu
b ayttdohjeet Ole hywa ja valitse jarjestelman kayttdlkielelsi ylsi

allaolevista vaihtoehdoista.

L —
[ § ] ] ] —

suomeksi pd svenska in English {GB) in English {US)

Kirjaudu ulos

@ 2006 Marther = | etusivulle | Tulosta timd sivy | takaizin ylis

Oletuskielena on kayttajan selaimeen valitsema kieli.
Englannin GB/US valinta vaikuttaa paivamaarien esitysmuotoon.
1.3 Sisaankirjautuminen

Palveluun kirjaudutaan sisaan henkil6kohtaisella kdyttajatunnuksella ja salasanalla, jotka
palvelun hallinnoija mydntaa jasenilleen.


http://stats.jaavan.net/
http://demo-stats.tilasto.net/

TILASTO.NET

_[ Tilastointi I Kayttaohjest ]

£ alkuun > Kijaudu siziin

Tilastainti Kirjaudu sisaan

Kayttiohjeet Woit kirjautua rekisterdidylld tunnuksella tai antaa tvhjan
. o tunnuksen nimeténtd kirjautumista varten, Mirmettdmilla

Kirjaudu sis&an k&vtajilla on rajoitettu pE&sy joihinkin resursseihin.,

b ayttajatunnus; |nn

Salasana: |******|

r Muista kirjauturinen
F.irjaudu |

Kayttajatunnus antaa oikeudet kayttdjan oman yksikodn tietoihin ja yksikon tilastointiryhman
yhteistietoihin.

Ruksaamalla "Muista kirjautuminen”, salasana tallentuu kdyttdjan selaimelle ja kirjautuminen
tapahtuu sen jalkeen automaattisesti.

Tietoliikenneyhteys kirjautumisen aikana ja sen jalkeen on aina suojattu.

1.4 Tilastointi

Sisdankirjautumisen jalkeen kaytettavissa ovat tilastointi- ja raportointipalvelu seka palveluiden
kayttdohjeet.

TILASTO.NET

_[ Tilastointi T Rapartointi I Kayttaohiest ]

& Alkuun = Tilastointi nn - Kijaudu ules
* Tilastointi Tilastopalvelu
* Tiedon sydttd Tilastointi
* Tiedon lataus Ryhrna- ja ywksikkdlkohtainen tilastointi.

F Ommat tiedot
¥ Kayttajahallinta

? Chje

Palvelut valitaan sivun ylareunan valikkopalkista.

Tilastointipalvelussa tehdaan tilastotietojen sy6ttd tai lataus ja kayttajatietojen paivitykset.
Tehtavat valitaan sivun vasemman reunan linkeista.

"Ohje” linkista saa nakyviin lisdohjeita ajankohtaisesta tehtavasta.

Yksikélla voi lisaksi olla palvelun hallinnoijan valtuuttamia kayttajia, joilla on oikeus hallinnoida
oman yksikkdnsa muita kayttajia, esimerkiksi mydntaa uusia kayttajatunnuksia.

Valikkopalkin alapuolella ndkyy polku ajankohtaiseen tehtévaan.



Polun linkeista voi siirtya takaisin vastaaviin tehtaviin.

Jarjestelmasta voi kirjautua ulos joko aloitussivun kautta tai suoraan valitsemalla linkki
"Kirjaudu ulos”.

1.4.1 Omat tiedot

Omat tiedot sisaltavat kayttajatunnuksen, salasanan, nimen, sahkopostin ja asetukset.

Omat tiedot
Muuta tietoja
Muuta kdyttdjatietojasi ja paivitd muotokset,

Kayttdjan yvksikko
Thsikén nimi; acrme Inc,

Kayttdjan tiedot

b ayttajatunnus; nn  wahintan 2 merkkia
Salasana: wihintisn & markkis
Salasana uudelleen: I******
Etunimi: INnmen
Sukunimi: INescin
Sahkoposti; I HEE@YYY, ZZT
Kaytdkieli: * selaimen mukaan
{ suomi
= ruots
= englanti (Br)
= englanti (US)
Ulkoasu: * normaali
" norther
= tarmrmi

Kayttooikeudet

K &yttajahallinta
Tiedon sydthd
Tiedon luku

Paivita [ [T Tyhjenna

Kayttajatunnusta ei voi itse muuttaa.
Salasanan voi halutessaan vaihtaa ja uusi salasana taytyy syo6ttdaa kahteen kertaan.

Sahkdpostiosoite ei ole valttamaton, mutta sen kautta saapuvat tilastointiin liittyvat tiedotukset,
kuten:

« uuden tilastointikauden avautuminen,

« muistutus tilastointikauden paattymisesta,

« uuden raportointikauden julkaiseminen.

Kayttdkielen voi tallentaa myds asetuksiin.
Ulkoasun voi valita ja tallentaa asetuksiin.

Myoénnettyja kayttdoikeuksia voi olla:

- oikeus raportoida oman yksikon tietoja,

- oikeus syo6ttda oman yksikon tietoja,

- oikeus hallinnoida oman yksikdén kayttajia.

1.4.2 Tiedon syé6tto 1

Tiedon sy6tdn ensimmadisessa vaiheessa valitaan tilastoitava yksikko.



Yksikkd on tavallisesti yksittainen yritys, mutta ison yrityksen tytaryhtiét, osastot, tms. voivat
tilastoida tietoja myds erikseen.

Erikoistapauksissa, esimerkiksi syotettdessa vanhoja tietoja palveluun, yksikkd voi olla koko
tilastointiryhma.

TILASTO.NET

Hal:u; il

_[ Tilastointi | Raportointi [ Kayttaohjest |

£ Alkuun = Tilastointi = Tiedon syottd = Valitse whksikks nn - Kijaudu ulos
b Tilastainti Tiedon syotto
* Tiedon syiittd valitse yksikko
é""'-"aliEE yhksikko Walitse hakermistosta tilastoitava yksikkad tai ryhma,

g----‘ufalitge tilazto Hakemisto

E----Té',lté ja tallenna

« F kauppa ja palvelut

¥ Tiedon lat ; ; it i i
IEHOM fataus € ElMonialayhtiat, konsernit ja ryhmittymat
b Omat tiedot ) A 1
crne Inc,
b Kayttajahallinta £ ®oy verktyg ab

? Ohje ©  ®Teknokone Oy

Peru I < Palaz I Jatka I W almiz I Ohije I

Samalla kayttajatunnuksella voi olla tiedon sydttdoikeus yrityksen kaikkiin tilastoiviin yksikoihin.
Tiedon sy6tdn voi perua “Peru” painikkeella.

Seuraavaan vaiheeseen paasee "Jatka” painikkeella.

Edelliseen vaiheeseen palataan “Palaa” painikkeella.

"Ohje” painike nayttaa ohjeita ajankohtaisesta vaiheesta.

Myds sivun vasemman reunan linkeista voi siirtya eri vaiheiden valilla.

1.4.3 Tiedon syotto 2

Yksikdn valintavaiheen jalkeen valitaan tilasto, johon tietoja syotetaan.

Sama yksikké voi tilastoida tietoja useaan eri tilastoon.



TILASTO.NET

_[ Tilastointi T Rapartointi ] Kayttaohjest ]

£ Alkuun = Tilastointi = Tiedon spidtts = Valitze tilazto

nn - Kijaudu ulas

b Tilastainti

* Tiedon syotto
é----‘-.-falitse vkzikka
é----'-'aliise tilasto

E----T.'_='u,lt.'_='4 ja tallenna

¥ Tiedon lataus
¥ Ormat tiedot
¥ K avttajahallinta

? Chje

Tiedon syotto

Yalitse tilasto
Walitse hakemistosta syotettdwd tilasto,

Hakemisto

" Sahkatyakalut

i} pC-tietokonest

i Oheislaittest

= Metallintydstikoneet
 Puuntydstikonest

= Metallijalostest

i~ Palkkausmateriaalit

Jatka »

Peru < Palaa

W almiz Ohie

1.4.4 Tiedon syo6tto 3

Seuraavassa vaiheessa valitun tilaston tiedot syotetaan tilastokohtaiselle lomakkeelle.

TILASTO.NET

_[ Tilastointi | Raportointi [ Kayttiohjeet |

£ alkuon = Tilastointi = Tiedon sywittd > Tiwtd ja tallenna

¥ Tilastointi

* Tiedon syotto
é----‘ufalitse wksikké
é----\-falitse tilasto

E----Téi'g,I't,'Ei ja tallenna
P Tiedon lataus
F Omat tiedot
P K avyttaiahallinta

? Chje

Tiedon syotto

Tdyta ja tallenna

Tayta lomakkeelle tilastointikauden tiedot ja tallenna taytetty lomake.,

PC-tietokoneet
Ylsikdn nimi:
Tilastointikausi
Allcaa:

Paattyy:

Aocme Inc,

1.6.2006
30.6.2006

nn - Kijaudu ulos

Yiimeisin tallennus
Allcoi:

P&&thyi:

Tallentaja:
Ajankohta:

Tyopdyta-PC:t - Kuluttaja-PC:t
My ki | kpl

Tyopdyta-PC:t - Yritys-PC:t
Myt I kpl

Tiedot syotetaan sille tilastointikaudelle, joka on auki tilastointia varten.

Syoéttdjakso alkaa yleensa heti tilastointikauden loputtua ja kestaa esimerkiksi 10 paivaa.



Syéttéjakson ulkopuolella tietoja voivat sydttaa ainoastaan hallinnointioikeudet omaavat
kayttajat.

Syoéttdjakson aikana voi kdyda korjaamassa virheet saman jakson jo syodtetyissa tiedoissa.
Viimeisimman tallennuksen tiedot ndakyvat lomakesivun ylareunassa.

1.4.5 Tiedon syo6tto 4

Syottotietolomakkeella on oma kentta jokaista tilastoitavaa tietoa varten.

Normaalisti jokainen kentta tulee tayttad, myds tiedon ollessa 0.

Joillakin kentilla voi olla raja-arvot, joita ei saa alittaa tai ylittaa.

Tayton jalkeen lomake tallennetaan “Tallenna” painikkeella.

Tallentaja:
Ajankohta:

Tydpoytda-PC:t - Kuluttaja-PC:t
Myt | kpl

Tyopoytda-PC:t - Yritys-PC:t
Pyt s | kpl

Tyopovyta-PC:t - Tehotyoasemat
Myt | kpl

Kannettavat PC:t - Kuluttajakannettavat
My it I kpl

Kannettavat PC:t - Yrityskannettavat

Pyt s | kpl
Tasku-PC:t
Myt | kpl
Taulu-PC:t
oy it : I kpl
T allenna I huta I Tuhjenna I
Peru I < Palaa I Jatka > I Y almiz I Ohje I

Virheellisesta tiedosta tulostetaan virheilmoitus tallennuksen yhteydessa eikd lomakkeelta
tallennu lainkaan tietoja.

Onnistuneen tallennuksen jalkeen lomake nayttaa tallennetut tiedot ja lukkiutuu.
Lomakkeen voi avata uudestaan korjauksia varten "Muuta” painikkeella.

"Valmis” painikkeella poistutaan tiedon syo6tdsta tilastopalvelun etusivulle.

1.4.6 Tiedon lataus

Jos syoéttotiedot ovat valmiiksi tiedostomuodossa, voidaan tiedon sy6tdn sijasta valita tehtavaksi
tiedon lataus.

Tiedon latauksen ensimmainen ja toinen vaihe ovat samat kuin tiedon sy6tdssa.

Tiedon latauksen viimeisen vaiheen syo6ttotietolomake sisaltdd mahdollisuuden ladata
lomakkeen sisaltd tekstitiedostosta ennen tallennusta.

Tietojen tulee olla lomakkeen mukaisessa jarjestyksessa ilman tyhjia riveja.



Saman tilastotiedon eri tietotyypit tulee sijoittaa samalle rivilla pilkulla erotettuina.

Ladattavan tiedoston tiedostopaatteen tulee olla “.c

n

SV,

Mikali tiedoston merkistén enkoodaus poikkeaa kielen standardienkoodauksesta, tulee se antaa

erikseen.

Ladattavan tiedoston taydellinen polku omalla tietokoneella kirjoitetaan vastaavaan kenttaan tai

valitaan "Browse” painikkeella.

TILASTO.NET

_[ Tilastointi I Raportointi I Kayttaohjest ]

£ alkuun = Tilastointi = Tiedon lataus = Lataaja tallenna

» Tilastointi Tiedon lataus

¥ Tiedon sydttd

* Tiedon lataus

yalitse wksikka
Valitze tilasta

Lataa ja tallenna
» Ornat tiedot
¥ K avyttajahallinta

Lataa ja tallenna

nn - Kirjaudu ulos

Lataa larmakkeelle tilastointikauden tiedat ja tallenna ladattu lamake.

Tiedoston lataus

Tiedastan nirmi; I

Browsze. .. |

Merkkien
enkoodaus:

Lataa I

jos poikkeaa kielen standardista

? Ohje PC-tietokoneet
Yhsikdan nimi: acrme Inc,
Tilastointikausi
Allcaa: 1.6.2006
P&ty 30.6.2006

Valittu tiedosto ladataan lomakkeelle “Lataa” painikkeella.
Ladatun lomakkeen tietoja voi vapaasti muuttaa ennen tallennusta.
Tallennus tehdaan "Tallenna” painikkeella, kuten tiedon sy6tdssa.

Syoéttotietolomake voidaan tulostaa tai tallentaa tiedostomuodossa sivun alareunassa olevasta
vastaavasta linkista.

1.5 Raportointi

Raportointipalvelussa on kdytettavissa kertaraportti ja vakioraportit.

TILASTO.NET
N[EEama rovoroins |anzsnel

£ Alkuun = Raportoint

nn - Kijaudu ulosz

* Raportointi Tilastopalvelu

¥ Kertaraportti Raportointi

b akioraportit Ryhmé- ja vksikkdkohtainen raportointi.

? Ohje




Tehtavat valitaan sivun vasemman reunan linkeista.
Kertaraportissa maaritetaan raportoitavat tiedot aina uudelleen yhta tulostuskertaa varten.

Vakioraportit ovat palveluun tallennettuja raporttipohjia, jotka tuottavat mallin mukaisen
raportin jokaisella tulostuskerralla.

1.5.1 Vakioraportit 1
Raportoinnin ensimmaisessa vaiheessa valitaan tilastoitava yksikko.

Yksikkd on tavallisesti yksittainen yritys, mutta ison yrityksen tytaryhtiét, osastot, tms. voivat
tilastoida tietoja myds erikseen.

Samalla kayttajatunnuksella voi olla tiedon raportointioikeus yrityksen kaikkiin tilastoiviin
yksikdihin.

TILASTO.NET Haku: 2l
M Raportointi I Kayttdohjeet ]

& Alkuun = Raporteinti = Yakioraportit = Walitze yksikkid nn - Kijaudu ulaz
¥ Raportainti Vakioraportit
¥ kertaraportti Valitse yksikko
* Yakioraportit Valitse hakemistosta raportoitava vksiklkd tai rybma.

- Valitse yksikké | Hakemisto

E----‘Jalitse tilazto f" Kauppa ja palvelut

Legalit rhit : ; it i i
s e © EmMonialayhtiot, konsernit ja ryhrmittyrat

E----Tl.ll-:usta kausi
« Acme Inc,

- .
v bnE f'“ F Oy Yerktyg Ab

©  ETeknokone oy

Peru I % Palaa Jatka > Y almiz Ohje

Raportoinnin voi perua “Peru” painikkeella.

Seuraavaan vaiheeseen paasee "Jatka” painikkeella.
Edelliseen vaiheeseen palataan "Palaa” painikkeella.
"Ohje” painike nayttaa ohjeita ajankohtaisesta vaiheesta.

Myds sivun vasemman reunan linkeista voi siirtya vaiheiden valilla.

1.5.2 Vakioraportit 2
Yksikdn valintavaiheen jalkeen valitaan tilasto, jonka tietoja raportoidaan.
Vain kayttajan oman yksikodn tilastoimia tilastoja voi raportoida.

Sama yksikké voi tilastoida tietoja useaan eri tilastoon.



TILASTO.NET
[ Tilastointi | Raportointi | Kayttaohiest |

£ Alkuun = Raportointi = Makioraportit = Walitse tilasto nn - Kigaudu ules
¥ Rapartointi Vakioraportit
¥ Kertarapartti Valitse tilasto
* Yakioraportit Yalitse hakemistosta raportoitava tilasto,
valitse yhosik kg Hakemisto
- Walitse tilasto = sahkotyakalut
Yalitse raportit " PC-tistokoneet
feTulosta kausi = Oheislaittest
_ " Metallintydstdkoneet
? Ghje { Puuntydstikoneet
= Metallijalosteet
= Pakkausrnateriaalit

Peru I < Palaa I Jatka » I Y almiz I Ohje I

Raportteihin voi valita oman yksikdn tietoja ja yksikodn tilastointiryhman yhteistietoja.

Vain niitd tilastointiryhman yhteistietoja voi raportoida, joita vastaavat tiedot myo6s raportoiva
yksikkd on tilastoinut valittuna raportointiajankohtana.

1.5.3 Vakioraportit 3

Seuraavassa vaiheessa valitaan raporttipohjat palveluun tallennetuista vaihtoehdoista.



TILASTO.NET

Tilastointi I Raportointi TK&yttt’u:uhjeet ]

£ Alkuun = Raportointi = Vakioraportit = Yalitse raportit nn - Kigaudu ules
» Raportointi Vakioraportit
b Kertaraportt Yalitse raportit
» Yakioraportit Valitse hakemistosta tulostettavat raportt,
é----"ufalitse vhksikkd Ajonaikaiset raporttipohjat

W alitse tilasto I suppea kuukausiraportti Maytd | Muuta | Kopioi | Poista

- Yalits rit
[rvalitse rapo Tilastokohtaiset raporttipohjat

LeTuloszta kausi

M lsikan neljannesvuosiraportt Maytd | Muuta | Kopiol | Poista
? Chje M Ryhman koukausiraport M&vtsd | Muuta | Kopioi | Poista
W Thsikdn kumulatiivinen Maytd | Muuta | Kopiol | Poista

rnarkkinaosuus
3 Fyvhman kurnulativinen trendikaavio  Maytd | Muoota | Kaopiol | Poista

Tihdelld (*)] merkityt raportipohjat sizaltavit tallentamattomia muotoksia

Peru I < Palaa I Jathka = I W alris I Ohije I

Raporttipohjia voi tallentaa tilastokohtaisesti, yksikkdkohtaisesti tai henkilékohtaisesti.
Raporttipohjia voi myds muuttaa ja kopioida ajonaikaisesti tallentamatta muutoksia palveluun.

Valitut raportit tulostetaan seuraavalle sivulle allekkain.

1.5.4 Vakioraportit 4

Viimeisessa vaiheessa tulostetaan valitut raportit.

Acme Inc. Myyniti Mhyymiti
kpl OEUUS % kgl kpl 0SS %
vhzikkd koka rvhmé koka ryhmé vhzikkd koko ryhimé
1.1.2005 - 1.1.2005 - 1.1.2005 - 1.4.2005 - 1.4 2005 -
31.3.2005 31.3.2005 31.3.200:5 30.6.2005 3062005

PC-tietokonest
1 Tydpdyta-PC:t

1.1 Kuluttaja-PC0t 30 526 10,2 299145 40 250 10,2
1.2 ¥ritys-PCit a6 792 16,5 527 096 114 433 16,5
1.3 Tehotyoasemst 32 663 12,7 255107 43 066 12,7
Tydpdyta-PCit vhteensa 149 951 13,8 1 054 345 197 749 135
2 Kannettavat PC:t

2.1 Kuluttajakannettaswyat 59 752 18,7 F9 630 7o a2 18,7
2.2 Yrityskannettayat Fi=R=rid 144 530 590 104 131 148
Wannettawat PC:t vhteensa 135 759 16,3 a0 520 152 952 16,3
3 Tasku-PC:t 13 303 12,5 104 100 17 540 125
4 Taulu-PC:t 3057 a4 36 313 4 031 a4
PC-tietokoneet vhteens& 305100 14,7 2075 281 402 272 14,7

Yksikon neljannesvuosiraportti

Raportit voivat olla joko taulukkomuotoisia tai kaavioita.

Taulukkomuotoisiin raportteihin voi valita sarakkeita eri ajanjaksoilta.



Vertailuja voi tehda joko oman yksikén ja tilastointiryhman valilla tai eri ajanjaksojen valilla.
Numeroarvojen lisdksi voi raportoida suhteellisia osuuksia ja muutosprosentteja.

Raportin yksityiskohtaisuutta voi rajata valitsemalla mukaan vain summatietoja halutulta
tuoteryhmatasolta.

1.5.5 Vakioraportit 5

Kaaviomuotoiset raportit voivat olla:
- viipalekaavioita,

- pylvaskaavioita,

- trendikaavioita ja

« niiden muunnelmia.

PC-tietokoneet

PC-tietokoneet
Myynti kpl =
1,378,113

FC-
tietokoneet®
Myynti kpl =

7084122

1.1.2005 - 31.12.2005 <> 1.1.2005 - 31.12.2005*

Raporointikauden tiedot: Acme Inc..
YWertailukauden tiedot: Deep Thought Ltd, HAL Inc., Wintermute AG.
Tahdelld (*) nimetyt kuvaajat esittavat vertailukautta.

|. PC-tietokoneet Myynti kpl @ PC-tietokoneet” Myynti kpl

Kumulatiivinen markkinaosuus



1.5.6 Vakioraportit 6

Raporteista voi myds tulostaa Excel- ja PDF-muotoisia dokumentteja.

Fd Microsoft Excel - ReportPreview.xls =10l x|
J File Edit Wew Insert Format Tools Data Window Help ;Iil ﬂ
DEE ey saad o-o- sty 72 -
A1 | =| Acme Inc.
A B C ] E F -

1 |Acme Inc. Myymiti Myymiti —

2 kgl osUls % kpl kpl 0SS %

3 yhzikkd koka ryhimé kaoko ryhimé vhaikkd koko rybimé

4 1.1.2005 - 1.1.2005 - 1.1.2005 - 1.4.2005 - 1.4.2005 -

a 31.3.2005 31.3.2005 31.3.2005 3062005 3062005

B |PC-tistakonest

7 |1 Tyopovta-Pot

g3 1.1 Kulutaja-PC:t 30526 102 299145 40250 102

9 1.2 Yritys-PC SEva2 165 527096 114433 165

10 |13 Tehatydasemat 32663 127 258107 43066 127

11 | Tyapyta-Pot yhteenss 148951 138 10647345 197749 138

12 |2 Kannettavat PC:t

13 |21 Kuluttajakannettayst Sa752 187 19630 Tag21 187

14 |22 Yrityskannettawvat Teary 1448 530390 104131 144

15 |Wannettavat POt yHteenss 138759 163 Ga0s20 182952 163

16 |3 Tasku-PCit 13303 1248 104100 17540 1248

17 |4 Taulu-PC 3057 54 36313 4031 5.4

18 |PC-tictokoneet yhteenss 303100 147 2075281 402272 147

189 |Raportairtivyhms: Acme 0., Deep Thought Lid, HAL Inc., Wintermute 85,

20 | Raportointivksikks: Acme Inc..
[/ 4[» [»1]sSheeto / 4]

Ready | T mml [ [ 4
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